 Проект регуляторного акту

Проект розпорядження

від „__” ___________2009 року                                                                       №

Про затвердження в новій редакції  «Порядку взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні»
 Відповідно до законів України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", "Про місцеві державні адміністрації" (із наступними змінами), наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 р. № 116 "Про затвердження Типового положення про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб’єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності", Тимчасового порядку формування, ведення та  користування реєстром документів дозвільного характеру, затвердженого наказом    Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.04.2006 р. № 39  та з метою створення сприятливих умов для розвитку підприємництва в районі, подолання адміністративних бар’єрів, скорочення термінів отримання дозвільних документів у сфері господарської діяльності, удосконалення координації дій дозвільних органів:
1.Затвердити в новій редакції Порядок взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні  (додаток 1).

2.Учасникам Дозвільного Центру, а також керівникам підприємств установ та організацій що у випадках, передбачених Законом, уповноважені видавати документи дозвільного характеру забезпечити виконання вимог Порядку взаємодії.

             3.Визнати таким, що втратило чинність розпорядження голови Володарської районної державної адміністрації від 14.02.2008 р. №125 «Про роботу дозвільного центру».
             4.Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника голови райдержадміністрації  Онопрієнка А.М.
            Голова адміністрації                                                                 С.П.Вахній
Перший заступник голови

адміністрації                            А.М.Онопрієнко             ________________       ______________

                                                                                                          підпис                             дата 

Керівник апарату 

адміністрації                             О.Г.Гетман                     _______________              _____________

                                                                                                          підпис                              дата  

Начальник відділу 

юридичного забезпечення,

з питань звернень громадян

і взаємодії з правоохоронними

органами  адміністрації            В.С.Ліпич                     _______________                _____________

                                                                                                          підпис                             дата                                                    

Начальник відділу

соціально- економічного
розвитку                                        О.В.Огородня              _______________            _____________

                             підпис                               дата

Заступник керівника

апарату , начальник загального

відділу та з питань

контролю адміністрації           О.В.Кучер                         _______________         ____________

                                                                                                            підпис                          дата 

Адміністратор

дозвільного центру              О.О.Купріянчук                        _________________             _______________
                                                                                                підпис                         дата 

    Додаток 1

                                                                        до розпорядження голови 

                                                                                         Володарської райдержадміністрації

                                                                                           від   «__»____________ 2009 року № 

Порядок
взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні
     Цей Порядок розроблено з метою забезпечення основних засад взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні (далі – Порядок) відповідно до закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності, наказу Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 р. № 116 "Про затвердження Типового положення про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб’єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності", Тимчасового порядку формування, ведення та  користування реєстром документів дозвільного характеру, затвердженого наказом    Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.04.2006 р. № 39, заходів щодо забезпечення видачі відомостей з реєстру документів дозвільного характеру, затверджених наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 22.09.2006 р. №82.
I. Визначення термінів 

1. Основні терміни, що використовуються у цьому Порядку вживаються у значенні, наведеному в Законі України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності". 

Інші терміни вживаються у нижче наведеному значенні: 

     документ дозвільного характеру – дозвіл, висновок, погодження, свідоцтво тощо, який дає суб'єкту господарювання право на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності; 

     центр з видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності (далі – дозвільний центр) — приміщення, в якому працюють представники місцевих дозвільних органів уповноважених відповідно до законодавства видавати документи дозвільного характеру в межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці; 

     заявник – суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа, які звертаються до дозвільного центру за отриманням інформації, консультації та/або документів дозвільного характеру;
     суб'єкт господарювання — зареєстрована в установленому законодавством порядку юридична особа, незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, яка має намір провадити або провадить господарську діяльність, крім органів державної влади та органів місцевого самоврядування, а також фізична особа – підприємець; 

     адміністратор — посадова особа міської ради, яка організовує видачу суб'єкту господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію місцевих дозвільних органів з видачі документів дозвільного характеру; 

     місцеві дозвільні органи – міські ради (їх виконавчі органи), районні та районні у містах Києві і Севастополі державні адміністрації, територіальні (місцеві) органи центральних органів виконавчої влади (в т.ч. територіальні (місцеві) органи урядових органів центральних органів виконавчої влади), їх посадові особи, уповноважені відповідно до закону видавати документи дозвільного характеру від свого імені, а також підприємства, установи, організації, що у випадках, передбачених законом, уповноважені видавати документи дозвільного характеру і можуть залучатися до проведення експертизи (обстеження), необхідної для видачі документів дозвільного характеру, в межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці. 

     учасники дозвільного центру – представники місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання для оформлення та видачі їм документів дозвільного характеру. 

   II. Загальні положення 

   1. Дозвільний центр об’єднує в одному приміщенні представників місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, державних та комунальних служб, інших установ, підприємств та організацій, уповноважених відповідно до наданих їх повноважень видавати документи дозвільного характеру, та які здійснюють роботу по прийманню, розгляду заяв, прийняттю рішень з видачі документів дозвільного характеру та безпосередньо видачі дозвільних документів. 

   2. При виборі суб’єктом господарювання способу отримання документів дозвільного характеру безпосередньо за зверненням у відповідні дозвільні органи, представники яких здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні, останні зобов’язані забезпечити взаємодію між собою з метою своєчасної видачі документів дозвільного характеру. 

   3. Порядок взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб'єктів господарювання в одному приміщенні, затверджується районною державною адміністрацією. 

   4. Місцеві дозвільні органи повинні надавати до офіційних сторінок в мережі Інтернет та для оприлюднення адміністратором на стендах дозвільного центру інформацію, необхідну для започаткування та провадження господарської діяльності, зокрема інформацію щодо земельного кадастру, планів забудови відповідних територій, переліку  об’єктів  нерухомого майна, що потребують реконструкції, переліку будівель, приміщень, земельних ділянок, які надаються або можуть бути надані в оренду .
   5. Учасники дозвільного центру у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органів виконавчої влади і посадових осіб державної влади та органів місцевого самоврядування, а також цим Порядком. 

   III. Принципи взаємодії 

   1. Основними принципами взаємодії є: 

- суворе дотримання вимог законодавчих та інших нормативно-правових актів, що регулюють видачу документів дозвільного характеру; 

- організація та координація дій та вимог всіх учасників дозвільного центру, уповноважених видавати документи дозвільного характеру, в межах відповідної адміністративно-територіальної одиниці; 

- відповідальність посадових осіб місцевих дозвільних органів за порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру. 

   IV. Організація взаємовідносин представників місцевих дозвільних органів 

   1. Організація взаємовідносин учасників дозвільного центру встановлюється Порядком взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання в одному приміщенні, з метою видачі їм документів дозвільного характеру. 
   2. При розробці Порядку взаємодії представників місцевих дозвільних органів, які беруть участь у роботі дозвільного центру враховані особливості видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності .                                       

   3. Режим роботи районного дозвільного центру з видачі документів     дозвільного характеру за принципом організаційної єдності: 

     - вівторок з 13.00 до 17.00 години (прийом ведуть представники місцевих дозвільних органів);
     - понеділок- п’ятниця 8.00-17.00 перерва 12.00-13.00 (прийом веде адміністратор).

   4. У роботі дозвільного центру беруть участь представники таких місцевих дозвільних органів: 
- районний відділ земельних ресурсів;

- районна санітарно-епідеміологічна станція;

- районний відділ ГУ МНС України в Київській області;

- інспекція державного архітектурно-будівельного контролю;

- районний відділ ГУ МВС України в Київській області;

- районна державна лікарня ветеринарної медицини;

- районна державна лабораторія ветеринарної медицини;

- відділ містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства;

- комунальне підприємство "Володарка";

- центр електрозв’язку №5 Київської обласної філії ВАТ "Укртелеком";

- районний підрозділ ЗАТ "АЕС Київобленерго";

- Володарська філія з експлуатації газового господарства ВАТ «Київоблгаз».
    5.  У єдиному дозвільному центрі забезпечується  надання суб’єктам господарювання документів дозвільного характеру, передбачених законами України, згідно з переліком  документів дозвільного характеру, які надаються суб’єктам господарської діяльності дозвільними органами Володарського району  (додатк № 1 до Порядку). Перелік може бути змінений у зв’язку зі змінами законодавства.

   6. Прийом суб’єктів господарювання здійснюється учасниками дозвільного центру. Вони забезпечують: 

- надання суб’єкту господарювання вичерпної інформації стосовно вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру; 

- прийняття від суб’єктів господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрація ; 

-надання суб’єкту господарювання документів дозвільного характеру, передбачених законами України, або,у разі наявності підстав, відмов;
- процедурні питання стосовно видачі дозвільних документів; 

- обговорення та надання рекомендацій з вирішення спірних питань, які виникають під час оформлення дозвільних документів; 

- підготовку пропозицій з подальшого реформування процедур надання дозволів (погоджень, висновків). 

   7.Учасники єдиного дозвільного центру мають право: 

- вносити пропозиції щодо удосконалення роботи єдиного дозвільного центру; 

- обговорювати питання та висловлювати свою думку стосовно документів, які ними розглядаються; 

- здійснювати виїзд на місце обстеження відповідних об’єктів в разі необхідності. 

   8.Участь працівника місцевого дозвільного органу у роботі дозвільного центру обліковується у спеціальному журналі, який веде адміністратор (додаток №2 до Порядку).
V. Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів 

   1. З метою отримання документів дозвільного характеру, зясування порядку подачі заяв та їх розгляду суб’єкт господарювання звертається до адміністратора дозвільного центру .  
   2. Під час прийому заявників адміністратор зобов’язаний повідомити суб'єкта господарювання про його право вибору способу отримання документів дозвільного характеру: безпосередньо за зверненням у відповідні місцеві дозвільні органи, представники яких здійснюють прийом суб'єктів в приміщенні дозвільного центру, або за зверненням до адміністратора. 

   3. При зверненні заявника до представників місцевих дозвільних органів, адміністратор надає заявнику вичерпну інформацію про порядок та умови отримання документів дозвільного характеру, складає погоджувальний лист (додаток № 3 до Порядку)   та направляє до представника необхідного дозвільного органу.   
      Після цього, заявник подає комплект документів разом із листом погодження представнику місцевого дозвільного органу, дозвільний документ якого має намір отримати суб'єкт господарювання 

    Зазначений лист погодження візується посадовою особою  дозвільного органу та разом з комплектом документів приймається для оформлення відповідного  рішення для надання документу дозвільного характеру або вмотивованої відмови у його видачі.

     4.Заява та документи приймаються представником місцевого дозвільного органу за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату, номер їх реєстрації та підписом  представника дозвільного органу (додаток №4 до Порядку). 

     5. Представником місцевого дозвільного органу проводиться реєстрація заяви та документів, що подаються для отримання документів дозвільного характеру у журналі обліку/ реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, які подає суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа представнику місцевого дозвільного органу (додаток №5 до Порядку), а також формується дозвільна справа, ведеться та забезпечується її зберігання. 

    6.При поданні документів через звернення до адміністратора, адміністратор приймає від суб'єкта господарювання заяву про видачу документа дозвільного характеру та перевіряє наявність повного комплекту документів та відповідність зазначених у них відомостей, необхідних для одержання документа дозвільного характеру. 

       Заява та документи приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату, номер їх реєстрації та підписом адміністратора (додаток №4 до Порядку). 

     7. Адміністратором проводиться реєстрація заяви та документів, що подаються для отримання документів дозвільного характеру у журналі обліку/ реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, які подає суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа адміністратору (додаток №6 до Порядку) та в Реєстрі документів дозвільного характеру  а також формується дозвільна справа, ведеться та забезпечується її зберігання. 
          8.Місцеві дозвільні органи у термін п’яти робочих днів з дати одержання від адміністратора заяви або листа погодження та документів, якщо інше не передбачено законом, приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб'єкту господарювання документа дозвільного характеру та передають протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення адміністратору відповідні документи. У рішенні про відмову у видачі документа дозвільного характеру зазначаються підстави такої відмови. 

    9. Адміністратор, після отримання документа дозвільного характеру від місцевого дозвільного органу здійснює  його реєстрацію  у журналі обліку/ реєстрації заяв та документів адміністратора, вносить  до Реєстру документів дозвільного характеру та в той же день або наступного робочого дня повідомляє заявника про можливість отримати документ дозвільного характеру у дозвільному центрі. 
    10. У разі прийняття місцевим дозвільним органом рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру адміністратор  в той же день або наступного робочого дня після прийняття відповідного рішення повідомляє про це суб'єкта господарювання. 

   11.Місцеві дозвільні органи щоденно надають відомості про видані документи дозвільного характеру адміністратору для внесення до Реєстру документів дозвільного характеру, згідно з встановленою формою (додаток №7 до Порядку). 
   Документообіг здійснюється у паперовому вигляді та в електронній формі відповідно до вимог законодавства
12.У разі необхідності отримання документа дозвільного характеру, який видається дозвільним органом, розташованим в обласному центрі, адміністратор повинен передати адміністратору, місцезнаходженням якого є обласний центр, документи, необхідні для отримання документа дозвільного характеру, отримати документ дозвільного характеру та видати його суб'єкту господарювання. 

     Документи передаються особисто, поштою або у будь-який інший спосіб, що не суперечить чинному законодавству. 
   13. У разі потреби проведення обстеження об'єкта, на який отримується дозвільний документ, у випадках, передбачених законодавством, представники місцевих дозвільних органів проводять його комплексно. 

    Адміністратор організаційно та інформаційно забезпечує таку діяльність представників місцевих дозвільних органів (додаток №8 до Порядку) та повідомляє заявника про дату проведення обстеження (додаток №9 до Порядку).
    Облік проведених спільних обстежень ведеться адміністратором у журналі за формою  (додатк №10 до Порядку) 

   14.З метою узгодженості у роботі учасників дозвільного центру по розгляду заяв та попереднього погодження на отримання певного документа дозвільного характеру на провадження господарської діяльності проводяться  спільні засідання учасників дозвільного центру.       
     Керівники місцевих дозвільних органів своїми наказами формують персональний склад учасників засідання дозвільного центру (далі — комісія), які зобов’язані бути присутніми на засіданнях комісії  та мають право вносити пропозиції, обговорювати питання, що розглядаються. За необхідності члени комісії можуть виїжджати на місце обстеження відповідних об’єктів. 

   Протокол засідання комісії є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків комісією. При виникненні спірних питань, що виникають в ході роботи комісії, приймається колегіальне рішення, яке заносяться до протоколу. 

Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях комісії, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява, запит. 

  VI. Фінансове та матеріально-технічне забезпечення роботи дозвільного центру.
   1. Фінансове та матеріально-технічне забезпечення роботи дозвільного центру забезпечує Володарська районна державна адміністрація.   

   2.Спільні дії з організації роботи з видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності мають передбачати також узгодження матеріальних та технічних питань з функціонування взаємодії дозвільного центру. 

     VIІ. Відповідальність у сфері видачі документів дозвільного характеру.

    1. Посадові  особи  дозвільних  органів   за порушення  вимог  законодавства   з   питань   видачі   документів дозвільного  характеру несуть дисциплінарну та/або адміністративну відповідальність у порядку, установленому законом.

     Адміністратор зобов’язаний письмово повідомити про порушення вимог законодавства територіальний підрозділ спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, голову (заступника) райдержадміністрації та/або орган прокуратури (додаток №11 до Порядку).

    2. Дії або бездіяльність посадових осіб  дозвільних  органів та  адміністраторів  можуть  бути  оскаржені  в  суді  у  порядку, установленому законом.

    3. Шкода,  заподіяна адміністраторами та посадовими  особами дозвільного органу фізичним або юридичним особам під час виконання своїх обов'язків,  підлягає відшкодуванню у порядку, установленому законом.
    Керівник апарату                                                          О.Г.Гетман
                                                                                                       Додаток №1 до Порядку
     Перелік документів дозвільного характеру, які видаються в Дозвільному Центрі             

     Районний відділ земельних ресурсів: 
- висновок про погодження найбільш доцільного місця розташування об єкта;

- висновок про наявні обмеження та обтяження на використання земельної ділянки;

- висновок про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки;

- висновок з оформлення права власності земельної ділянки;

- висновок про наявні обмеження та обтяження земельної ділянки для виготовлення державного акту на право власності;

- висновок про погодження зміни цільового призначення земельної ділянки;

- довідка про кількісний склад та якісну характеристику земельної ділянки;

- довідка про правовий статус земельної ділянки;

- довідка про наявні обмеження та обтяження на використання земельної ділянки.
     Районна санітарно-епідеміологічна станція:

- експлуатаційний дозвіл для потужностей (об’єктів з виробництва, переробки або    реалізації харчових продуктів);
-висновок по проекту будівництва та реконструкції об єктів держсаннагляду (ф.303-о); 
-висновок по відведенню земельних ділянок під забудову (ф.301).
      Районний відділ  ГУ МНС України в Київській області:

- дозвіл на початок роботи новоствореного підприємства;

- дозвіл на оренду приміщень.

      Інспекція державного архітектурно-будівельного контролю:

- дозвіл на виконання будівельних робіт

       Відділ містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства:

- висновок про погодження найбільш доцільного місця розташування об єкта;
- висновок про обмеження на використання земельної ділянки;

- висновок про погодження проекту землеустрою

      Районний відділ ГУ МВС України в Київській області:
- дозвіл  на виготовлення печаток та штампів.

      Районна лікарня ветеринарної медицини:
- ветеринарні свідоцтва ( Ф-1,Ф-2, Ф-1СНД, Ф-2СНД);
- ветеринарні довідки.
      Володарський  центр електрозв’язку №5 КОФ ВАТ "Укртелеком":

- технічні умови на телефонізацію об єктів;

- технічні умови на радіофікацію об єктів.
      Комунальне підприємство  «Володарка»:

- технічні умови на підключення до селищного водопроводу, та каналізації.                                                         
      Районний підрозділ ЗАТ "АЕС Київобленерго":

- технічні умови  на приєднання до електромережі 

      Філія по експлуатації газового господарства ВАТ”Київоблгаз”
-технічні умови по газифікації
                                                                                                                           Додаток №2 до Порядку

Журнал 
відвідувань дозвільного центру представниками місцевих дозвільних органів
	№ з/п
	Дата
	Організація
	П.І.Б.
	Прихід
	Відхід
	Примітка

	
	
	
	
	час
	підпис
	час
	підпис
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                  Додаток №3 до Порядку                                                                                                                                                                                                           
Погоджувальний лист №_____ від «____»____________20__р.
      Виданий_______________________________________________________________


              (суб’єкт господарювання)
      Для отримання __________________________________________________________


       (назва документа дозвільного характеру)

	Місцеві дозвільні органи, які беруть участь у розгляді звернення


	Перелік документів необхідних для отримання документу дозвільного характеру
	П.І.Б. підпис представника місцевого дозвільного органу,який прийняв документи та дата їх прийняття
	Термін розгляду звернення, встановлений законодавством України
	Відомості про необхідність внесення плати за видачу документу дозвільного характеру, якщо вона передбачена законом
	Дата прийняття рішення про видачу документа дозвільного характеру
	Дата  повідомлення суб’єкта  господарювання  про можливість отримання  документа дозвільного характеру
	Дата отримання  документа дозвільного характеру суб’єктом господарювання або уповноваженою особою та підпис


	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


П.І.Б. адміністратора, який забезпечує взаємодію з представниками місцевих дозвільних органів ___________________________________              підпис _____________________

Примітка: заявник додає до погоджувального листа комплект документів, які необхідні для отримання документу дозвільного характеру.
                                                                                                               Додаток №4 до Порядку                                                                                                                                                                                                           
ОПИС
документів, що додаються до заяви заявника (погоджувального листа)

___________________________________________________________________

(П.І.Б. фізичної особи-ппідприємця або юридичної особи)

              номер реєстрації ________    дата «______»_________________20__р.

	№ з/п
	          Назва документу
	Кількість екземплярів
	Примітка

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


           Адміністратор

          (представник дозвільного органу)                                     ________________________


(підпис)

Заявник                                                                                  ________________________


(підпис)

                                                                                                                    Додаток №5 Порядку                                                                                                                                                                                                           
ЖУРНАЛ 
обліку/реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі 
документа дозвільного характеру, 
які подає суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа 

представнику місцевого дозвільного органу
	Реєстраційний номер 
	Дата прийняття заяви та документів, що додаються до неї, або дата прийняття повідомлення (декларації), що подає суб'єкт господарювання про провадження певних дій щодо здійснення ним господарської діяльності за декларативним принципом 
	Документ дозвільного характеру або відмітка про повідомлення (декларацію) 
	Орган, що видає документ дозвільного характеру або реєструє повідомлення (декларацію) 
	Найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи - підприємця (або уповноважена ним особа), підпис та дата 
	Прізвище та ініціали представника місцевого дозвільного органу, що прийняв заяву про отримання документа дозвільного характеру та документи до неї або повідомлення (декларацію); його підпис 
	Відмітка про видачу документа дозвільного характеру або видачу зареєстрованого повідомлення (декларації), підпис заявника та дата отримання документа дозвільного характеру або зареєстрованого повідомлення (декларації) 
	Відмітка про відмову у видачі документа дозвільного характеру (номер та дата рішення місцевого дозвільного органу про відмову у видачі документа дозвільного характеру) або відмову у реєстрації повідомлення (декларації) (номер та дата листа про відмову у реєстрації повідомлення (декларації) з обґрунтуванням такої відмови), підпис та дата заявника 
	Примітка 

	1

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Журнал пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою Володарської райдержадміністрації

Керівник апарату                                                                 О.Г.Гетман
                                                                                                          Додаток №6 Порядку                                                                                                                                                                                                           
ЖУРНАЛ 
обліку/реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі 
документа дозвільного характеру, 
які подає суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа 

адміністратору
	Реєстраційний номер 
	Дата прийняття заяви та документів, що додаються до неї, або дата прийняття повідомлення (декларації), що подає суб'єкт господарювання про провадження певних дій щодо здійснення ним господарської діяльності за декларативним принципом 
	Документ дозвільного характеру або відмітка про повідомлення (декларацію) 
	Орган, що видає документ дозвільного характеру або реєструє повідомлення (декларацію) 
	Найменування юридичної особи або прізвище, ім'я та по батькові фізичної особи - підприємця (або уповноважена ним особа), підпис та дата 
	Прізвище та ініціали адміністратора, що прийняв заяву про отримання документа дозвільного характеру та документи до неї або повідомлення (декларацію); його підпис 
	Відмітка про видачу документа дозвільного характеру або видачу зареєстрованого повідомлення (декларації), підпис заявника та дата отримання документа дозвільного характеру або зареєстрованого повідомлення (декларації) 
	Відмітка про відмову у видачі документа дозвільного характеру (номер та дата рішення місцевого дозвільного органу про відмову у видачі документа дозвільного характеру) або відмову у реєстрації повідомлення (декларації) (номер та дата листа про відмову у реєстрації повідомлення (декларації) з обґрунтуванням такої відмови), підпис та дата заявника 
	Примітка 

	1

	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Журнал пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою Володарської райдержадміністрації

Керівник апарату                                                                 О.Г.Гетман

                                                                                                      Додаток №7 до Порядку 

Форма
для внесення до Реєстру документів дозвільного характеру виданих місцевим дозвільним органом  

____________________________________________
(назва місцевого дозвільного органу)
	№ з/п


	Дата і номер реєстрації заяви
	Назва документу 

дозвільного характеру та його номер
	Відомості про     заявника


	Дата видачі документа дозвільного характеру 


	Відмітка про відмову у видачі документу дозвільного характеру 
	Відомості про переоформлення дозволу видачу його дублікату або копії
	Термін дії дозволу

	
	
	
	Ідентифікаційний код
	Найменування суб’єкта господарювання (адреса)
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


    Керівник місцевого дозвільного органу
            ______________________


(підпис)
                                                                                                            Додаток №8 до Порядку
                                                                          _____________________________________


                                           (найменування місцевого дозвільного органу

                                                                                         _____________________________________________


П.І.Б. керівника)

                                                            Повідомлення

                          про проведення спільного обстеження

«_____» _____________20__р.                                                                                 №_____

Відповідно до заяв(и) від «____»______________200__р., поданої(них)

	№ заяви
	Суб’єкт 

господарювання
	Документ дозвільного характеру, за яким звернувся заявник
	Місце знаходження об’єкта, який підлягає проведенню спільного обстеження
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Прошу забезпечити участь уповноваженого представника _____________________________________________________________________________


      (найменування місцевого дозвільного органу)

У проведенні спільного обстеження зазначених вище об’єктів.

Спільне обстеження пропонується провести у період з «____» __________20__р. до

«____» __________20__р.

Прошу підтвердити участь у проведенні спільного обстеження та узгодити дату його проведення.

  Засідання комісії з розгляду зазначених заяв відбудеться                     «____»___________20__р. о___год ____хв.
Адміністратор
_______________________


         (П.І.Б. та підпис)
                                                                                                                                      Додаток №9 до Порядку
                                                                          ________________________________________


                                           (найменування юридичної особи або П.І.Б. фізичної                                                                                                                        

                                                                                       ________________________________________________

                                                               особи підприємця)

                                                            Повідомлення

                          про проведення спільного обстеження

«_____» _____________20__р.                                                                                 №_____

Відповідно до заяви від «____»______________200__р., поданої
_____________________________________________________________________________

 (найменування юридичної особи або П.І.Б. фізичної  особи підприємця)

для отримання_____________________________________________________________________________


(назва документу дозвільного характеру)

представниками_______________________________________________________________


                (найменування місцевих дозвільних органів)

____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

у період з «____»___________20__р. до «____»____________20__р. буде проведено спільне обстеження об’єкту, що знаходиться за адресою:_____________________________
_____________________________________________________________________________


                                    (адреса об’єкта)
Прошу забезпечити умови для проведення зазначеного вище спільного обстеження у вказаний час 

Адміністратор
______________________________


(П.І.Б. та підпис)

Додаток №10 до Порядку
Журнал

обліку проведення спільних обстежень

	№ з/п
	Найменування юридичної особи або П.І.Б. фізичної особи підприємця

	Документ дозвільного характеру за яким звернувся суб’єкт господарювання

	Адреса об’єкту що підлягає обстеженню 

	Перелік  місцевих дозвільних органів, які приймають участь в обстеженні

	Дата проведення обстеження, узгоджена з представниками місцевих дозвільних органів

	Дата та № повідомлення суб’єкта господарювання про дату та строк проведення спільного обстеження

	Примітка про результати обстеження

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Додаток №11 до Порядку

Заява-повідомлення

адміністратора дозвільного центру про факт порушення місцевим дозвільним органом законодавства про дозвільну систему у сфері господарської дільності до представництва Держкомпідприємництва в Київській області, органу прокуратури

                                                                                                      Представництво
                                                                                                      Держкомпідприємництва в


    Київській області


    Орган прокуратури
 Повідомляю Вас про те, що «____»______________20___р. дозвільним органом_________

_____________________________________________________________________________

      (назва дозвільного органу (адреса, П.І.Б. керівника, посадової особи причетної до порушення)

допущено порушення (найменування статті, частини, пункту) Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».
_____________________________________________________________________________


(зміст статті, частини, пункту  Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської 

_____________________________________________________________________________

                                                   діяльності», який було порушено)
_____________________________________________________________________________

           (інформація та матеріали, які описують і доводять факт порушення законодавства)
_____________________________________________________________________________

  Матеріали для підтвердження додаються.

  Адміністратор дозвільного центру                                                  __________________


(П.І.Б. , підпис)
